Akta Perceraian

Pelayanan Akta Perceraian 5 (lima) hari kerja.
Syarat penerbitan Akta Perceraian :
1.Formulir permohonan Akta Perceraian;
2.Akta Perkawinan yang bersangkutan;
3.Salinan putusan Pengadilan Negeri mengenai
perceraian, yang telah memperoleh kekuatan hukum
tetap;
4.KK dan KTP yang bersangkutan;
5.Pas foto yang bersangkutan sebanyak 4 (empat)
lembar;
4.Untuk orang asing, ditambah fotokopi Surat
Keterangan Tempat Tinggal (SKTT) orang tua bagi
pemegang lzin Tinggal Terbatas (ITAS) dan Fotokopi
Paspor.

Akta Pengakuan Anak

Pelayanan Akta Pengakuan Anak 5 (lima) hari kerja.
Syarat penerbitan Akta Pengakuan Anak :
1.Formulir pelaporan Pengakuan Anak;
2.Akta kelahiran anak;
3.Salinan penetapan Pengadilan Agama mengenai
pengakuan anak, yang telah memperoleh kekuatan
hukum tetap (bagi yang beragama Islam);
4.Surat pernyataan Pengakuan Anak dari bapak yang
mengakui dengan persetujuan ibu dari anak yang
bersangkutan (bagi yang beragama Non Islam);
5.Fotokopi KK dan KTP ibu kandung dan bapak yang
mengakui;
é.Fotokopi KTP 2 (dua) orang saksi;

Akta Pengesahan Anak

Pelayanan Akta Pengesahan Anak 5 (lima) hari kerja
Syarat penerbitan Akta Pengesahan Anak :
1.Formulir pelaporan Pengesahan Anak;
2. Akta kelahiran anak;
3.Salinan penetapan Pengadilan Agama mengenai
pengesahan anak, yang telah memperoleh kekuatan
hukum tetap (bagi yang beragama Islam);
4, Fotokopi KK dan KTP orang tua;
5.Fotokopi KTP 2 (dua) orang saksi;

Perubahan Nama dan
Rutipan Kedua

Perubahan Nama

Pelayanan Perubahan Nama 5 (lima) hari kerja.
Syarat pencatatan Perubahan Nama :
1.Formulir pelaporan perubahan nama;
2.Akta pencatatan sipil;
3.Salinan penetapan Pengadilan Negeri mengenai
perubahan nama, yang telah memperoleh kekuatan
hukum tetap;
4. Formulir KK dan KTP;

Rutipan Kedua

Pelayanan Kutipan Kedua 5 (lima) hari kerja.

Syarat penerbitan Kutipan Kedua Dokumen

Pencatatan Sipil (dikarenakan hilang atau rusak) :
l.Laporan kehilangan dari Kepolisian, untuk dokumen

pencatatan sipil yang hilang;
2. Fisik dokumen pencatatan sipil, untuk dokumen yang
rusak;
3.Fotokopi KK dan KTP yang bersangkutan;
4.Dokumen lain apabila diperlukan;

Paket Alamak
Pelayanan Alamak 7 (tujuh) hari kerja.

Pal:et E-1amat

Pelayanan E-Tamat 7 (tujuh) hari kerja.

Dinas Kependudukan
dan Pencatatan Sipil
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Dasar Hukum

1.Undang-Undang 24 /2013 tentang Perubahan Atas
Undang-Undang No. 23 Tahun 2006 tentang
Administrasi Kependudukan;

2.Peraturan Presiden 96/2018 tentang Persyaratan dan
Tata Cara Pendaftaran Penduduk dan Pencatatan
Sipil;

3.Peraturan Menteri Dalam Negeri 9/2016 tentang
Percepatan Peningkatan Cakupan Kepemilikan Akta
Kelahiran;

4.Peraturan Menteri Dalam Negeri 104 /2019 tentang
Pendokumentasian Administrasi Kependudukan;

5.Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia
Nomor 108 Tahun 2019 tentang Peraturan Pelaksanaan
Peraturan Presiden Nomor 96 tahun 2018 tentang
Persyaratan dan Tata Cara Pendaftaran Penduduk
dan Pencatatan Sipil;

8.Peraturan Menteri Dalam Negeri 109/2019 tentang
Formulir dan Buku yang Digunakan Dalam Administrasi
Kependudukan

Fenis Lavanan

1. Akta Kelahiran;

2.Akta Kematian;

3. Akta Perkawinan;

4. Akta Perceraian;

5.Akta Pengakuan Anak;

6. Akta Pengesahan Anak;

7.Perubahan Nama dan Kutipan Kedua.
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Akta Kelahiran

Pelayanan Akta Kelahiran 5 (lima) hari kerja.
Syarat penerbitan Akta Kelahiran :
1.Formulir permohonan Akta Kelahiran;
2. Asli surat keterangan lahir dari dekter/bidan/
penolong kelahiran *) ;
3.Fotokopi Surat Nikah/Akta Perkawinan orang tua
(legalisr) *) ;
4.Fotokopi KK dan KTP orang tua;
5.Fotokopi KTP 2 (dua) orang saksi;
8.Fotokopi ijazah bagi yang telah lulus sekolah;
7.Untuk orang asing, ditambah fotokopi Surat
Keterangan Tempat Tinggal (SKTT) orang tua bagi
pemegang lzin Tinggal Terbatas (ITAS) dan Fotokopi
Paspor.

*) apabila tidak terpenuhi, pemohon melampirkan Surat
Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak (SPTIM) kebenaran
data kelahiran dan kebenaran pasangan suami istri.

Akta Kemalian

Pelayanan Akta Kematian 7 (tujuh) hari kerja.
Syarat penerbitan Akta Kematian :
1.Formulir permohonan Akta Kematian;

2. Asli surat keterangan kematian dari
dokter/paramedis, atau Asli Surat Kematian dari
Desa/Kelurahan (apabila meninggal di rumah);

3.Fotokopi KK dan KTP almarhum dan ahli waris;

4. Fotokopi Akta Kelahiran almarhum (bila tidak ada,
digantikan dengan Surat Pernyataan bermaterai
bahwa almarhum tidak memiliki akta kelahiran);

5.Fotokopi KTP 2 (dua) orang saksi;

6.Fotokopi KK dan KTP pelapor;

7.Untuk orang asing, ditambah fotokopi Surat
Keterangan Tempat Tinggal (SKTT) orang tua bagi
pemegang lzin Tinggal Terbatas (ITAS) dan Fotokopi
Paspor.

Akta Perkawinan

Pelayanan Akta Perkawinan 5 (lima) hari kerja,
di luar Pengumuman Perkawinan.
Syarat penerbitan Akta Perkawinan :
1.Formulir permohonan Akta Perkawinan;
2.Surat keterangan telah terjadi perkawinan dari
pemuka agama/pendeta atau surat perkawinan
penghayat kepercayaan yang ditandatangani oleh
pemuka penghayat kepercayaan;
3.Fotokopi Akta Kelahiran suami dan istri (legdalisir);
4.Fotokopi surat baptis suami dan istri;
5.Fotokopi KK dan KTP suami dan istri;
6.Fotokopi KK dan KTP orang tua suami dan istri;
7.Pas foto berdampingan suami dan istri sebanyak 4
(empat) lembar;
8.Fotokopi KTP 2 (dua) orang saksi;
9.Untuk orang asing, ditambah :
a.Fotokopi Surat Keterangan Tempat Tinggal (SKTT)
suami atau istri pemegang Izin Tinggal Terbatas
(ITAS);
b.Fotokopi Paspor suami atau istri;
c.Surat keterangan/izin dari perwakilan negara
yang bersangkutan bagi suami atau istri;
d.Bagi perkawinan antar orang asing membawa
kelengkapan dari kedutaan besar yang
bersangkutan.

Syarat khusus Akta Perkawinan :
1. Akta Perceraian bagi yang telah bercerai;
2.Fotokopi Akta Kematian bagi yang pernah kawin, dan
salah satu pihak telah meninggal dunig;
3. Fotokopi Akta Kelahiran anak yang disahkan dalam
perkawinan (apabila sudah mempunyai anak);
4.Bagi anggota TNI atau POLRI harus melampirkan izin
dari Komandan;
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